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「パワーポイントで
何ができるのか？」

北神慎司
kitagami@soc.shimane-u.ac.jp

（心理学研究室）

法文学部教育委員会FD企画
Microsoft PowerPoint 講習会

①

内容(１)
• パワーポイントとは？

–概要とその用途

• パワーポイントを使うメリットは？

– メリット＝「できること」

• パワーポイントで他にできることは？

–他ソフトとの連携と自動実行

②

内容(２)

• パワーポイントは難しい？

–簡単だが，難しい面も

• パワーポイントの操作を学ぶには？

– 3つの学習方法

• パワーポイントさえあれば？

–パワーポイントが生み出す錯覚

③

パワーポイントとは？

• Microsoft社から発売されているプレゼン
テーション用ソフト
– 最新バージョンは，PowerPoint 2003（2002が1つ前）
– 今回の説明では， PowerPoint 2000（本大学では，
このバージョン）

• 主な用途
– プレゼン用スライドの作成
– プロジェクタ等によるスライドの提示（スライドショー）
– 配付資料の作成

④

パワーポイントを使うメリットは？

1. 見栄えがよい
– デザインテンプレート，さまざまなアニメーション効果

2. 多様な情報が扱える
– 文字，音声，画像（静止画，動画），表・グラフ

3. デジタライズされた情報を有効に活用できる
– 過去にWordなどで作った文書の転用，Webからの教材
の転用など

4. コストが安い
– OHPやカラースライドの作成にかかる費用に比べれば，
圧倒的に安い

⑤

１．見栄えがよい

• デザインテンプレート
– 背景の画像，配色，フォント，（アニメーション効果）な
どについてのテンプレート

• さまざまなアニメーション効果
– 画面（スライドごと）の切り替え

– テキスト，オートシェイプ（図形），画像，グラフなど，
ほとんどの要素がアニメーション効果をつける対象

⑥
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２．多様な情報が扱える
• 文字

– Wordなどと共通で，さまざまな装飾（斜体，太字，影つき
等）が可能

• 音声
– アニメーションと同期させた効果音
– 音楽（WAVファイル等）を流すことも可能

• 画像
– 静止画（クリップアート，写真）
– 動画（GIFアニメーション，AVIやMPEGなどの動画ファイル）

• 表・グラフ
– Excelで作成したグラフの貼り付け
– パワーポイント上で作成することも可能

⑦

３．デジタライズされた情報を
有効に活用できる

• さまざまな転用が可能
– Wordなど，他のアプリケーションで作成したもの
– Webコンテンツ
–市販のデジタル教材

• デジタル情報の特性がそのまま活かせる
–情報が劣化しない
–変更・修正が容易
– ファイルによる教材の配布（PDF化など）

⑧

４．コストが安い

• OHPやカラースライドとの比較
– ランニングコストは，ほぼゼロ（機器は除く）

⑨

パワーポイントで他にできることは？

• ハイパーリンク
– スライド
– Web，他のアプリケーション

• リハーサル
– 時間通りに自動的に再生

• ナレーション
– ナレーションの録音，スライドと同期させた再生

⑩

パワーポイントは難しい？

• 非常に簡単
– WordやExcelなどの経験があれば，共通の操作は
かなり多い

– 小一時間教えを受ければ，一通りのことはできるよう
になる

– 教本のようなマニュアルで独学も可能

• 材料づくりは難しい
– パワーポイントの操作自体は簡単だが，例えば，画
像の取り込み・編集，動画の編集といった，材料作
成のための操作が高度である

⑪

パワーポイントの操作を学ぶには？

1. できる人に教えてもらう
– パワーポイントに限らず，アプリケーション操作の習得にはこ
れが一番（ただし，高くつく可能性も…）

2. 教本的なマニュアルで自学自習する
– 「アプリケーションソフト パワーポイント2000」
一橋出版 750円（税込み）

3. Web上の教材を使う
– パワーポイントの師範を目指そう（京田辺市教育委員会）

http://www.tanabe-be.tanabe.kyoto.jp/sihan/powerpoint.html

– プレゼンテーション2000研修テキスト，プレゼンテーション
2002研修テキスト・教材作成（山梨県総合教育センター）
http://kensyu.kai.ed.jp/koukai/

⑫
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「できるPowerPoint 2003」

インプレス ¥1,380

手元に置いておきたいマニュアル①

⑬

「超図解 PowerPoint 2003 総合編」

エクスメディア ¥1,480

手元に置いておきたいマニュアル②

⑭

「実践!フルカラープレゼンテーション
―伝える情報から伝わる情報へ増補
改訂版」

矢島隆 & コドス(著)

エクスメディア ¥1,600

プレゼン材料の作成に関する書籍①

⑮

「ビジュアル・コミュニケーション―
効果的な視覚プレゼンの技法」

ワイルマン・井上智義・北神慎司・
藤田哲也(著)

北大路書房 ¥1,800

プレゼン材料の作成に関する書籍②

⑯

パワーポイントさえあれば？

• ツールのひとつに過ぎない
–最初は，目新しさから，興味を惹きつけられ
るが，それも最初だけ

–使ったからといって，プレゼン能力が飛躍的
に向上するわけでもない

– どう伝えるか（方法）は確かに重要ではある
が，それ以上に，何を伝えるか（内容）が重要

⑰

「プレゼンテーションの方法」

北神慎司・井上智義（著）

AERA MOOK 『勉強の基本がわかる』

朝日新聞社（3月中には出る？）

オススメ！

⑱


